中信科技大學冷凍空調與能源系專題製作實施辦法
108.12.18 課程發展會議通過
108.12.18 系務會議通過
111.03.23 課程發展會議通過
111.03.23 系務會議通過
第一條 為提昇本校冷凍空調與能源系(以下簡稱本系)之專題製作教學水準，並藉以培養學生製作、創新、研究之能力，特制訂「中信技大學冷凍空調與能源系專題製作實施辦法」（以下簡稱本辦法）。
第二條 本系於大三第一學期與第二學期各開設必修1學分之實務專題(1)與實務專題(2)課程，共計2學分。且兩學期之實務專題並無期別之分別（即任一學期不及格均可於大四時，隨班重修）。原則上不及格重修生應找該生原指導老師重修，其指導費不另支付。 

第三條 專題製作以分組方式實施，原則上以學生3~5人為一組。

第四條 實務專題指導教師由本系之專任教師擔任，外系或兼任教師得以共同指導，每位教師指導之組數以一組為原則。

第五條 為充分利用資源，專題製作題目之制定方式為：

1. 由教師依目前業界之需求與本身專長及學生所學，提出題目供學生選擇。
2. 由學生根據所學之專長自行訂定題目，經與相關教師諮商協調後由教師提出。
3. 於大二第二學期期末公告題目供同學參考，大三第一學期開學二週內確定指導老師。
4. 若需變更專題題目，最晚需於大三第二學期開學前，由專題指導老師以E-mail正式通知系辦修改題目。
第六條 學生應於專題製作進行期間（包含寒暑假），定期與指導教師共同討論。
第七條 學生應於專題製作完成後，繳交一式三份之專題製作成果報告(一份存圖書室，一份交給指導老師，一份存系辦公室)及一張PDF格式儲存的光碟片。專題成果報告之繳交期限由系辦公室於每學年第二學期期中考後兩週內公告周知。

第八條 專題製作成果報告使用A4紙張並以中文繕打。其封面應依圖書館規定，包含校系（科）名、「xx學年度專題製作成果報告」字樣、專題名稱、班級、組員姓名(座號)、指導老師姓名、及日期等資料。

報告內容依科技論文格式撰寫，至少應包含：

授權書：組員均需簽授權書(上圖書館網站下載)

摘要：簡述目的、方法及成果。

目錄：總目錄、圖目錄、表目錄

前言：目的、動機、重要性⋯..

文獻探討：理論根據、公式說明、介紹並歸納前人之相關研究
製作過程：流程圖、步驟說明、設備、實作情形⋯
結果與討論：數據、圖表、照片、研究成果⋯
結論：簡要總結研究成果之重點

誌謝：對提供經費、材料、設備之相關單位，協助製作、諮詢人員致謝。

參考文獻：依序說明所有參考文獻之作者姓名，“文章標題”，期刊名稱，冊別，出版日期。

第九條 專題評分方式：

第一學期由指導老師自行評分。第二學期競賽成績占50%，指導老師占50%。

第十條 專題製作完成之學期結束前一個月內辦理專題製作競賽。評比與獎勵規則依「中信科技大學冷凍空調與能源系專題製作競賽辦法」辦理。
第十一條 專題製作所需材料費用，視系上經費狀況彈性補助。

第十二條 學生所製作之專題成品應留校存放以供學弟（妹）觀摩學習，指導老師有維護留校專題成品之義務。

第十三條 本辦法經系務會議通過後實施。修正時亦同。

